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ATUA ZA KUJISAJILI KWENYE MFUMO WA HAZINA PORTAL KWAAJILI
YA KUOMBA MKOPO WA HAZINA

Zifuatazo ni hatua za kujisajili kwenye mfumo wa hazina

Fungua google chrome
Andika kiunganishi cha Als.muse.go.tz
Utafunguka ukurasa wa Hazina Portal
Gusa mabhali palipo andikwa REGISTER HERE
Utafunguka ukurasa mpya wa kujaza taarifa za mtumishi husika mf cheque
no, majina kamili ya mtumishi, tarehe ya kuzaliwa, vote code, sub vote
code, salary acc namba(NMB,CRDB), salary scale, salary grade, salary
step.
Bonyeza kitufe kilichoandikwa Verify details
7. Baada ya kuhakiki taarifa ukurasa mpya utafunguka kukuruhusu
kuendelea na usajili.
8. Hakikisha una taarifa zifuatazo
e Active email
e Jina la kata na mtaa unaoishi
¢ Plot namba
e Namba ya nyumba
e Zip code 3
o Postal address
e Confirmation date
9. Ukurasa mpya utafunguka na utatakiwa kutengeneza Nywila(Password).
10. Ujumbe wa kuthibitisha taarifa kwenye acc yako itatumwa kwenye email
yako.
11. Ingia kwenye email thibitisha (verify acc) taarifa zako.
12. Ingiza Msimbo namba (OTP) zilizotumwa kwenye namba yako ya simu
kuthibitisha.
13. LOG IN KWA KUTUMIA NYWILA YAKO.
14. Bofya kitufe kilicho andikwa My Application. '
15. Bofya kitufe cha rangi ya blue kilichoandikwa Appy Loan — hapo omba
kiasi cha mkopo unachohitaji pasipo kuvuka kiwango cha juu cha mkopo
ulichowekewa, baada ya hapo Sumit maombi yako ya Mkopo.
16. Bofya kitufe kilichoandikwa Action bofya More Details, kisha bofya
Submit ili kukusanya maombi yako ya mkopo.
17. lli kuweza kufuatilia mwenendo wa mkopo wako ingia kwenye My
Application angalia palipo andikwa stage na Status.
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e Vote code na sub vote code zinapatikana kwenye salary slip

o Hakikisha taarifa za awali kabla ya ku verify taarifa zako zinafana na
zilizopo HCMIS 4
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